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Funktionen

Erstellung von Seminaren
Verwaltung eigener Seminarteilnehmer

Erstellung oder
Freischaltung der Teilnehmer

!!! Buchung der Seminare nur durch 
Teilnehmer möglich



Neu Registrieren



Als neue Bildungsstätte registrieren



1. Kontaktdaten eingeben 
Bildungsstätte: Kontaktdaten Ihrer Organisation - Ansprechpartner: Eigene Kontaktdaten
Das Feld ‚Name der Organisation‘ ist auf 35 Zeichen begrenzt!
Bitte nutzen Sie gängige Abkürzungen wie z. B. BBZ, HWK, BTZ, etc.

Felder mit * sind Pflichtfelder

2. zuständigen Träger wählen –
Sollte kein Träger vorhanden sein bitte „kein Träger vorhanden“ wählen.



3. Hinweise lesen 
und bestätigen

4. Daten 
absenden



Sie erhalten zwei E-Mails 
1. Bestätigungsmail:

„Ihr Zugang wird von Ihrer Bildungsstätte überprüft und freigegeben.“
2. Zugangsdaten: 

„Ihre Zugangsdaten sind …“ z.B. Login: VER-123 und
Passwort: E6Gn@UUe

erfolgreiche
Registrierung



Login als Bildungsstätte mit erhaltenen Zugangsdaten

z.B. Login: VER-123 Passwort: E6Gn@UUeund
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